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REGOLAMENTO  

SCUOLA SECONDARIA DI II° GRADO 

 

 

Norme di comportamento alunni- Giustifica assenze- Ingresso posticipato/uscita 

anticipata 
 

Per un regolare e corretto funzionamento dell’anno scolastico si ritiene utile richiamare le regole che 

disciplinano gli ingressi e le uscite dall’edificio scolastico, le giustifiche delle assenze e dei ritardi, 

l’accesso ai servizi igienici e agli spazi della scuola durante l’orario di lezione. Così come è estremamente 

importante richiamare le regole relative alla validità dell’anno scolastico e le deroghe giustificative 

ammesse, per evitare confusione su argomenti così delicati e spiacevoli sorprese alla fine dell’anno. 

 

Orario d’ingresso 

L’orario d’ingresso a scuola è fissato dalle ore 7.55 alle 8.05. 

Eventuali ritardi (comunque prima dell’effettuazione dell’appello ore 8,10) vengono registrati dai docenti 

della prima ora sul registro elettronico con la specifica dell’orario di ingresso.  

Tali ritardi non sono giustificabili, saranno conteggiati nel computo delle assenze e comunicati alle 

famiglie in caso di numeri rilevanti. 

Gli alunni che entrano nella classe oltre tale orario (8,15) sono ammessi ma gli sarà registrata la prima ora 

di assenza; il docente annoterò l’assenza sul registro elettronico. 

A tale proposito si ricorda che tutte le ore di assenza per entrata posticipata e/o uscita anticipata vengono 

automaticamente conteggiate ai fini della determinazione della validità o meno dell’anno scolastico e 

influiscono sull’attribuzione del voto di condotta e dei crediti scolastici. 

Non è consentito l’ingresso dopo la seconda ora se non in casi straordinari da sottoporre al giudizio del 

dirigente scolastico o di un suo collaboratore. 

L’ingresso delle classi 4-5 A ubicate presso l’edificio Mazzini è previsto alle ore 8.00 . 

Uscite anticipate 

L’uscita degli studenti prima del termine delle lezioni sarà autorizzata solo in casi eccezionali. 

L’uscita anticipata degli studenti di età inferiore agli anni 18 è consentita solo in presenza del genitore 

che venga a prendere il proprio figlio o da un familiare accreditato, il quale firmerà su un registro apposito 

affidato al collaboratore scolastico. 

Diversamente, il singolo caso, sarà valutato dal dirigente scolastico o da un suo collaboratore. 

In ogni caso il docente presente in classe registrerà l’uscita sul registro elettronico. 

Lo studente di età superiore ai 18 anni potrà essere autorizzato all’uscita fuori usato previa liberatoria del 

genitore. 

 

In presenza di particolari esigenze didattiche o organizzative il Dirigente Scolastico ha facoltà di 

modificare l’orario di entrata e/o di uscita delle singole classi dandone notizia agli studenti e, tramite loro, 

alle famiglie che hanno preventivamente autorizzato il Dirigente Scolastico in tal senso. 

A tale proposito si ricorda che tutte le ore di assenza per entrata posticipata e/o uscita anticipata vengono 

automaticamente conteggiate ai fini della determinazione della validità o meno dell’anno scolastico e 

influiscono sull’attribuzione del voto di condotta e dei crediti scolastici. 
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Giustifica assenze individuali 

La giustificazione delle assenze va effettuata, dai genitori/alunni maggiorenni autorizzati, al rientro a 

scuola e comunque non oltre i tre giorni successivi. 

Superati i tre giorni il coordinatori contatterà il genitore per la giustifica delle assenze. 

Nel caso in cui l’assenza sia dovuta a motivi di salute e abbia avuto una durata superiore ai tre giorni, oltre 

alla giustificazione,dovrà essere presentata certificazione medica al coordinatore di classe, in conformità 

alle disposizioni vigenti, attestando che l’alunno non sia portatore di patologie trasmissibili all’interno 

della comunità scolastica. 

In questo caso il docente coordinatore provvederà ad aggiornare il registro elettronico di classe così da 

escludere le ore di assenza per malattia dal calcolo totale delle ore di assenza. 

 

Assenze collettive 

Le assenze collettive non sono giustificabili, ma sono oggetto di eventuali sanzioni disciplinari del 

Consiglio di classe. 

 

Uscita dalle classi 

Durante le ore di lezione non è consentito uscire dalla classe se non per indifferibili motivi, mentre le 

uscite per andare al bagno sono consentite a partire dalla seconda ora di lezione e ad uno studente alla 

volta. 

Non è consentita l’uscita in bagno durante l’ultima mezzora di lezione. 

Al fine di mantenere l’ordine nei corridoi è vietato di uscire in massa dalla propria classe durante i 

cambi di ora. 

Le classi e gli alunni che contravverranno a tali disposizioni saranno prima ammoniti verbalmente, e in 

caso di ripetizione degli eventi, saranno ammoniti per iscritto con ripercussioni sul voto di condotta. 

 

Uso dei telefoni cellulari 

I telefoni cellulari o i lettori MP3 ed altri dispositivi elettronici non possono essere tenuti a scuola dagli 

studenti se non spenti per tutta la durata dell’attività scolastica. 

Eventuali deroghe potranno essere consentite per soli scopi didattici previa autorizzazione del docente. 

In caso di uso non appropriato i docenti sono autorizzati a ritirare i dispositivi e a consegnarli al Dirigente 

scolastico o ad un suo collaboratore che li restituirà ai genitori. 

 

Divieto di fumo 

Ai fini della direttiva del Presidente del Consiglio dei Ministri del 14/12/1995, circ. 17/12/2004 del 

Ministero della Salute, nota 27/1/2005 del Dipartimento per l’Istruzione, di DDL 26/7/2003 è fatto 

assolutamente divieto di fumare all’interno e nelle pertinenze dell’edificio scolastico. 

L’inosservanza sarà censurata mediante provvedimenti disciplinari e pene pecuniarie. 

 

Spinazzola, 13-09-2022                                 

 

                                                                              Il DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 

                                                                             Dott.ssa Nadia  Giovanna  Orietta  LANDOLFI 

                                                                              
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

  
 


